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I UDAJE O MATERSKE SKOLE

Nazev organizace: Materska skola Astras.r.o.
Adresa: Dolni Kasarna 766, 250 67 Klecany
IC: 07060815

Telefon: 724024 177

E-mail: info@msastra.cz

Reditelka MS: Pavlina Mutinska

2 POPIS MATERSKE SKOLY

MateFska $kola Astra poskytuje vychovu a vzdélavani détem od 3 do 6 let véku. Kapacita MS je

20 déti v jedné vékové smiSené skupiné. Provozni doba je od 7 do 17 hod.

3 PRAVA A POVINNOSTIDETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

V materské Skole spolecné respektujeme nastavena pravidla soufZiti, ktera sleduji jak ochranu

prav déti, tak jejich povinnosti.
Zejména jde o prava déti:

individualné uspokojovat své potreby

uZivat spontanné celé prostredi tridy

Ucastnit se aktivit nabizenych ucitelem/ucitelkou nebo ostatnimi détmi
podilet se na planovani programu a rozhodovani ve spolecnych zaleZitostech
vyjadfit svlij nazor, nesouhlas

podilet se na tvorbe pravidel souziti a dodrzovat je

laskavé, vlidné, vstricné a trpélivé jednani ze strany pedagoga.


mailto:info@msastra.cz

Soucasné jsou nastavena pravidla v souladu s povinnostmi déti:

respektovat individualni potreby ostatnich déti kolektivu

respektovat pokyny pedagogickych pracovnikd.

Prava zakonnych zastupct platné pro vSechny zakonné zastupce déti:

byt sezndmen s dokumentaci MS a vyjadFovat svij ndzor k témto materialdm
zapojovat se do aktivit MS po dohodé s pedagogy

spolupracovat s ucitelem/ucitelkou, konzultovat potfebné poznatky o ditéti

navrhovat dalsi ¢innosti, akce a moZnosti aktivit MS

domluvit si s ucitelem/ucitelkou a reditelkou skoly individualni konzultacni hodiny

své stiznosti fesit s ucitelem/ucitelkou a pokud nedojde k vyreseni problému, obratit se
na reditelku Skoly

byt informovan o déni ve skole

pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného

Zivota

Povinnosti zakonnych zastupcl platné pro vSechny zakonné zastupce déti:

informovat MS o nepfitomnosti ditéte

respektovat systém evidence a dokladani absence déti plnicich povinné predskolni
vzdélavani

privadét do sSkolky své dité zdravé, bez znamek infekcni choroby (prljem, kasel,
teplota), ohlasit vyskyt infekéniho onemocnéni

privadét své dité do materské Skoly kdykoli v dobé od 7:00 hodin do 8:30 hodin, v jinou
dobu na zakladé dohody s uiteli - pfichod mimo dobu uréenou k pfichodu déti do MS
nesmi naruSovat vzdélavaci proces ostatnich déti

vyzveddvat déti ve stanovené ¢asy dle provozni doby MS



dodrzZovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci MS, s jinymi détmi dochazejicimi do MS
a ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusného chovani a vzdjemné
ohleduplnosti

respektovat denni rezim materské skoly

dodrzovat Skolni fad a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti

nedavat détem do MS cenné predméty, u nich? je riziko ztraty nebo poskozeni
oznamovat MS zménu bydlisté, telefonického spojeni a jinych tdajd potfebnych pro MS
informovat MS o0 zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které mohou mit vliv na pribéh predskolniho vzdélavani

ditéte nebo na Gcast na spolecnych akcich materské skoly

4 PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

V materské Skole jsou udrZovany vzajemné vztahy na vysoké Urovni a vidy jsou ctény

nasledujici zasady:

vytvaret pozitivni atmosféru a projevovat maximalni miru empatie
vyjadrovat se otevieng, aktivné pristupovat k pripadnym problémdm

podporovat vzajemnou dlvéru, toleranci, zdvorilost a solidaritu

Pedagogové zajistuiji kvalitni vychovné - vzdélavaci proces vsem détem ve skolce po celou dobu

jejich pobytu ve $kolce, v souladu s platnymi pravnimi normami a timto Skolnim fadem.

Dale vytvareji co nejkvalitnéjsi podminky pro proces vzdélavani a vychovy:

pripravené prostredi reflektujici vyvojové potreby déti a jejich potfebu emocniho i
fyzického bezpeci
kvalifikovany a motivovany personal

prostorové zajisténi odpovidajici vSem platnym hygienickym normam



Uplata za vychovu a vzdélavani ditéte

Vyse skolného je ur¢ena Smlouvou o poskytovani péce o dité v soukromém predskolnim
zafizeni. Skolné se plati po celou dobu dochazky ditéte do matefské Skoly. Skolné je
splatné vZdy do 25. dne predchazejiciho mésice, ve kterém ma byt naplnéno predskolni
vzdélavani.

Skolné se hradi prostiednictvim pfevodu na Gcet Skoly: 644 233 002/5500; platba se
povazuje za uhrazenou dnem jejiho pripsani na Gcet na Skoly. Variabilni symbol pro
platbu je rodné Cislo ditéte.

Stravné je obsaZeno v cené Skolného. Stravné zahrnuje dopoledni svacinu, obéd,

odpoledni svacinu a pitny rezim v pribéhu celého dne.

Pravo MS na ukon&eni Smlouvy o poskytovani péce o dité v soukromém predskolnim zafizeni

v pripadeé:

prodleni Zakonného zastupce s platbou po dobu del$inez 7 dni
v pfipad&, Ze MS ukoni ¢innost svého podnikani
v pfipadé opakovaného hrubého porusovani Skolniho a Provozniho fadu MS ze strany

Zakonnych zastupcd.
Omezeni nebo pferuseni provozu MS:

Materska Skola mdZe byt uzaviena po predchozim projednani srodici vobdobi
vanocnich prazdnin a po dobu maximalné dvou tydnd vobdobi letnich prazdnin
(zpravidla prvni dva tydny mésice Cervence).

V mésicich ¢ervenec a srpen mUzZe byt zkrédcena provozni doba MS (zpravidla 8 - 16 h).
Rozsah téchto omezeni musi byt oznamen zakonnym zastupcm nejméné 2 mésice
pred zahajenim omezeni.

Materska Skola mUZe omezit nebo prerusit provoz na nezbytné dlouhou dobu v pripadé
zavaznych organizacnich, technickych ¢i jinych ddvodd, které znemoZriuji radné

poskytovani predskolniho vzdélavani.



5 PODMINKY K ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

Materska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka pfevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho ucitelka preda jeho

zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

K zajiSténi bezpecnosti pfi pobytu mimo UGzemi matefské Skoly stanovi feditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pripadlo vzdy nejvyse 12 déti, jsou-li ve

skupiné déti mladsi 3 let.

Podavani [éki détem, jejichZz zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je

mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a reditelkou skoly.

Déti jsou pojistény pro pripad Ujmy zplsobené v souvislosti s vychovné-vzdélavacim procesem

v MS.

V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostredi a vytvareni priznivych podminek pro zdravy
vyvoj déti se materska sSkola zavazuje vnutnych pripadech spolupracovat s pfrislusnymi
Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC), praktickym lékarem pro déti a dorost nebo
organem socialné-pravni ochrany déti obecniho Uradu obce s rozsifenou plisobnosti. Materska
Skola je povinna oznamit skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze dité je tyrano nebo

zanedbavano.

Soucasti vychovné - vzdélavaciho procesu je prevence v oblasti ochrany déti pred socialné -
patologickymi jevy, jako jsou psychické a fyzické nasili, zneuZivani, zavislosti (napf. v souvislosti

s naduZivanim elektronickych zafizeni), apod.

6 OCHRANA OSOBNOSTIV MS

PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovavat micenlivost a chranit pred zneuZitim osobni
Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského

poradenského zarizeni a skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku.

Zpracovani osobnich Udaji déti za Ucelem propagace skoly je mozné pouze s vyslovnym

souhlasem zakonnych zastupc déti.



7  POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné. Povinné predskolni
vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech od 8:30 do 12:30.
Povinnost neni dana ve dnech skolnich prazdnin. Dité ma pravo vzdélavat se v materské Skole

po celou dobu jejiho provozu.

Zakonny zastupce je povinen oznamit predem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li predem
zndma, omluvit dité neprodlené na tIf kontakt MS a doloZit diivody nepfitomnosti ditéte

nejpozdéji do tri dnli ode dne, kdy je k tomu vyzvan.

Reditelka MS informuije o pfijeti ditéte k povinnému pfedskolnimu vzdélavani feditele/feditelku

materské skoly, ktera je spadovou Skolkou takového ditéte.

Individualni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani lze plnit i formou individualniho vzdélavani. Pokud bude dité
touto formou vzdélavano prevaznou cast skolniho roku, je povinen zakonny zastupce tuto
skutecnost oznamit feditelce skoly pred zacatkem skolniho roku. Oznameni o individualnim
vzdélavani musi obsahovat: jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano, dlvody pro individualni
vzdélavani.

Reditelka $koly doporudi zdkonnému zéstupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle
SVP, RVP PV), Groveri osvojovani ocekavanych vystupd v jednotlivych oblastech bude ovéfena
formou rozhovoru s ditétem, didaktickych her a pracovnich listd treti pondéli v mésici listopadu
od 8:00 do 12:00 hodin. Nahradni termin je stanoven na prvni pondéli v mésici prosinci od 8:00

do 12:00 hodin v MS Astra.

Pokud zakonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci
reditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni individualniho vzdélavani nelze dité

opétovné individualné vzdélavat.



8 PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pripadé
poskozovani je zaleZitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte a mlze byt projednana

napravy skody (oprava, zakoupeni nové véci apod.).

Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky materské skoly plné zodpovidaji za bezpecnost
svého ditéte, pobyvaji v materské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby
nedoslo k poskozeni majetku. V pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasi tuto skutecnost

pracovnikovi Skoly.

9 REZIMOVE POZADAVKY

9.1 Ranni prijimani a vyzvedavani déti

Déti jsou prijimany od 7 do 8:30 hod rano.

Zakonny zastupce nebo jim povérena osoba preda dité osobné ucitelce ve tridé.

V pripadé zmény zdravotniho stavu ditéte je rodi¢ povinen upozornit ucitelku pred vstupem

ditéte do kolektivu.

Vodlvodnénych pripadech miZe ulitelka Zadat pisemné potvrzeni [ékare o aktudlnim

zdravotnim stavu ditéte.

Zakonny zastupce nebo jim povérena osoba vyzvedavaji dité ze skolky po obédé mezi 12:30 a

13 hod nebo odpoledne mezi 15 a 17 hod.

Ucitelka je povinna predat dité zakonnému zastupci nebo jim povérené zletilé osobé, kterou

urci zakonny zastupce v Evidencnim listu.

Vyzvednuti ditéte po 17 hod musi byt zdkonnym zastupcem dopredu oznameno ucitelce

osobné nebo telefonicky.



9.2 Rezimdne

ReZim dne respektuje individudlni potreby a biorytmus déti. Déti maji moznost volby zapojeni

do jednotlivych ¢innosti. Pevné stanovena je pouze doba stravovani a odpocinku.
Harmonogram dne:

07:00-08:30 pfichod déti

07:00 - 10:00 individualni prace s Montessori, vytvarnymi a dalSimi pomGckami
08:00-09:30 dopoledni svacina, individualné

08:45-09:00 pohybova cviceni

10:00-12:00 pobytvenku

12:00-12:30 obéd

12:30-13:00 odchod déti s polodenni dochazkou / pfiprava na odpocinek

13:00 - 14:30 odpocinek, cteni, klidové aktivity

14:30-15:30 odpolednisvacina, individualné

15:00 - 17:00 Individualni prace s pomtickami, pobyt venku, volna ¢innost, spolecné aktivity

15:00-17:00 odchod déti s celodenni dochazkou

9.3 Hra

Hra je zarfazovana priibézné ve vsech Castech dne, prevlada hra dle individualniho vybéru

ditéte, fizena hra byva zarazovana zpravidla formou pohybovych cviceni.

9.4 Pohybové aktivity

Pohybové aktivity jsou zarazovany v pribéhu celého dne dle individualnich potreb ditéte.
Pohybové aktivity maji formu cviceni a tanecki doprovazenych hudbou, pohybovych hratek,
psychomotorickych her, zdravotniho a relaxacniho cviceni nebo aktivniho pobytu na zahradé

materské Skoly a v ramci prochazky.



9.5 Pobytvenku

Déti mohou provadét své aktivity venku na prostorné terase prilehlé k herné a v navazujici
oplocené zahradé, v zavislosti na pocasi a v souladu s pokyny pani ucitelky. V dobé spole¢ného

dopoledniho pobytu venku je kromé zahrady vyuZzivano i okoli Skolky k vychazkam.

Délka pobytu venku je prizplisobena pocasi a stavu ovzdusi. Pobyt venku miZe byt kracen nebo
vynechan pouze pfi mimoradné nepfiznivych klimatickych podminkach a pfi vzniku smogové
situace. Dlvodem pro zruseni pobytu venku je vydatny dést, naledi, mlhy, vichfice, inverze,

mraz pod -10°C.

Vramci pobytu venku jsou realizovany individualni i skupinové Cinnosti, sezénni prace na
zahradé, pohybové hry, rukodélné a vytvarné Cinnosti, interiérové aktivity prenesené naterasu,

prochazky, aktivity spojené s poznavanim prirody apod.

9.6 Odpocinek

K odpolednimu odpocinku détem slouzi prostor herny. Jsou pouZivany molitanové matrace,
kazdé dité ma pridéleny své oznacené lGzkoviny, které jsou uloZzeny v oddélenych, vétranych
skrinkach.

Doba a forma odpocinku vychazi zindividualnich potreb déti, vdobé po obédé probiha
pravidelné cteni. Déti, které do ukonceni poslechu pohadky neusnou, se vénuji klidovym
aktivitam, které nerusi spici déti. Odpoledni odpocinek probiha do 14:30 hod. Déti, které
vyzaduji dlouhy spanek jsou ucitelkou buzeny individualné, dle dopredu dohodnutych pravidel

s rodici.

9.7 Stravovani

Suroviny pro svaciny jsou pripravovany pani ucitelkou a servirovany na stdl, ze kterého si déti
samy nakladaji své porce na pripravené talirky. Dopoledni svacina je pfipravena od 8 hod a

odpoledni od 14:30 hod.

Obédy jsou dovazeny od smluvniho dodavatele v termoboxech kazdy den v 11:45 hod. Do doby
podavanijsou uloZzeny v termoboxu ve vydejni kuchyrice. Doba vydeje obéda je 12 hod. Ucitelka

pripravi détem polévku do misy, ze které si déti nakladaji porci dle svych potfeb a druhé jidlo na

10



talife, pricemz velikost porce je pfizplsobena individualnim potfebam déti. Vydej jidla se ridi
dokumentem HACCP Pravidla pro vydej pokrm0. Déti nejsou nuceny snist celé porce, plati

pravidlo ochutnani kazdého jidla.

Déti si samy prostiraji, po obédé odnaseji talite a pribory na uréené misto. Nejmensim détem je

poskytovana pomoc. Pokud je dité v dobé obéda pfitomno ve $kolce, vzdy se stravuje.
Myti pouZzitého nadobi zajistuje povéreny pracovnik, vydejni kuchynka je vybavena myckou.
9.8  Pitny rezim

V pribéhu dne jsou pro déti nepretrzité k dispozici dZbany s napoiji a tac se sklenickami tak, aby
se déti mohly kdykoli samy obslouzit a pit dle svych potfeb. Podava se prevazné pitna
kohoutkova voda a slaby neslazeny ¢aj pokojové teploty. UCitelky dbaji na dodrZovani pitného
reZzimu u vSech déti. Déti mohou mit také napoj pripraveny doma ve své uzaviené nadobé, ktera

je denné odnasena doma k vymyti.

9.9 OtuZovani

Déti jsou otuZovany pribéznym vétranim herny, dostatecnym pobytem venku a dohledem nad
jejich vhodnym oblékanim. V letnich mésicich také osvézovanim vodnimi prvky na zahradé

Skolky.

Vypracovala feditelka MS, dne 1.9. 2019
Schvéleno kolektivem pedagogi MS, dne 1.9. 2019
Aktualizovano 11. 6. 2020, 13.6.2023, 5. 5. 2025
Platnost dokumentu do 31. 8.2027

Pavlina Mutinska
feditelka MS
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